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SRODOWISKO" Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Przewodniczacego Zarzadu

ul. Woiska Polgkiego 5

1 15 08 904, REGON 510407008

z dnia 18 lutego 2014 .

Wiceprzewodniczacy Zarzadu Zwigzku Gmin ,,Czyste Srodowisko”
ul. Wojska Polskiego 5
14-100 Ostroda

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Specjalista ds. rozliczen

nazwa stanowiska pracy

Liczba lub wymiar etatu: 1

1.

2

Wymagania niezbedne:
1. obywatelstwo polskie,
2. wyksztalcenie min. srednie,
3. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
4. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

5. niekaralnos¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe,

6. nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
1. umiejgtnos¢ pracy w zespole,
2. doswiadczenie zawodowe w zakresie gospodarki odpadami oraz doswiadczenie w pracy w jednostce
budzetowej lub innej jednostce sektora finanséw publicznych,
3. znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: Prawa ochrony srodowiska, ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach, ustawy o odpadach, , ustawy o samorzadzie gminnym,
4. umiejetnos¢ podejmowania decyzji, zdolnos$ci organizacyjne, zaangaZzowanie, rzetelnosé,
komunikatywnos$¢, asertywnos¢, systematyczno$é¢, umiejetnos¢ pracy w stresie i pod presjg czasu,
wysoka kultura osobista, doktadno$¢ w rozpatrywaniu spraw, odpowiedzialnosc,
4. umiejetnos¢ szybkiego przyswajania obstugi programéw informatycznych,
. zdolnos¢ przetwarzania duzej ilosci informacji,
. zdolno$¢ analitycznego myslenia,
. samodzielnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan i doktadnos¢,
. znajomos¢ programu Comotel
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- wdrazanie systemu gospodarki odpadami komunalnymi na terenie Zwigzku, w celu realizacji
obowigzkéw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

- wprowadzanie do bazy danych deklaracji ztozonych przez wlascicieli nieruchomosci,

- ksiggowanie wptlat uiszczanych przez wiascicieli nieruchomosci,

- obstuga klienta: pomoc przy wypetnianiu deklaracji, udzielanie informacji o stanie konta,

- realizacja spraw legislacyjnych ( prawo miejscowe) przypisanych przez ustawe dla Zwiazku Gmin,

- wykonywanie czynno$ci biurowych wynikajacych z biezacej dzialalnodci: sporzadzanie
korespondencji, wyjasnianie reklamacji,

- prowadzenie pelnej dokumentacji, w tym w systemie informatycznym w sprawach oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

- weryfikacja danych zawartych w deklaracjach za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w tym
utrzymywanie kontaktu z zobowigzanymi do wnoszenia opfat,



- inicjowanie i prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci w zakresie selektywnego zbierania odpadow
komunalnych,

- realizacja uchwal Zgromadzenia dotyczacych zasad utrzymania czystosci i porzadku na terenie
Zwigzku,

- kontrola wiascicieli nieruchomosci i zarzadeow w zakresie realizacji obowigzkéw wynikajacych
z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz z aktow prawa miejscowego, we
wspotdziataniu z Dziatem Windykacji i Kontroli,

- prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem naleznosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami,
we wspoltdzialaniu z Dziatem Windykacji i Kontroli,

- kontrola wlascicieli nieruchomosci i zarzadeow w zakresie wymiaru naleznoéci z tytutu oplaty za
gospodarowanie odpadami, we wspéldziataniu z Dziatlem Windykacji i Kontroli.

2. Wymagane dokumenty:

oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,
list motywacyjny

dokument poswiadczajgcy wyksztalcenie /ksero dyplomu lub za$wiadczenia o stanie
odbytych studiow/,

kserokopie swiadectw pracy,

kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacije,

oryginal kwestionariusza osobowego.
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oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelnych praw
publicznych,
i. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Zwiagzku lub poczta na adres
Zwigzek Gmin Regionu Ostrédzko — Itawskiego ,,Czyste Srodowisko™, ul. Wojska Polskiego 5, 14-100
Ostréda pocztg na adres Zwiazku z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze Specjalista
ds. rozliczen w terminie do dnia 13 marea 2017 r. do godz. 15 %,

Aplikacje, ktore wplyng do Zwigzku po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Zwiazku /www.
czystesrodowisko.eu/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 5, 14-100 Ostroda
w siedzibie Zwiazku Gmin.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdétowe CV (z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922
ze zm.) oraz ustawq z dn. 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz.
902 ze zm.) ",

Ostroda, 28.02.2017 r.
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