2110.14.2012

Przewodniczacy Zarzadu Zwiazku Gmin ,,Czyste Srodowisko”
ul. Jana III Sobieskiego 1
14-100 Ostroda

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Informatyk

nazwa stanowiska pracy
Liczba lub wymiar etatu: 1

1. Wymagania niezbedne:

a/ wyksztatcenie wyzsze, licencjat — kierunek informatyka, ekonometria

b/ obywatelstwo polskie,

¢/ petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
d/ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

e/ niekaralno$¢ za przestgpstwo popelnione umyslinie,

f/ nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a/ staz pracy potwierdzajacy wykonywanie pracy w zakresie obstugi informatyczne;j
firmy,

b/ znajomos¢ przepiséw dot. oprogramowania informatycznego, ustawy o odpadach,
prawa zaméwien publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym,

¢/ wiedza techniczna pozwalajaca na zarzadzanie siecia 1 oprogramowaniem
komputerowym w Zwiazku Gmin,

d/ prawo jazdy kategorii B,

e/ samodzielno$¢, doktadnos¢, terminowos¢, wysoka kultura osobista.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- przygotowywanie programow komputeryzacji Zwiazku Gmin i merytoryczny nadzor
nad ich wdrazaniem,

- prowadzenie ewidencji sprzgtu komputerowego i programéw komputerowych
stosowanych i dopuszczonych do stosowania w Zwiazku Gmin,

- prowadzenie spraw dotyczacych legalnosci stosowanego w Zwiazku Gmin
oprogramowania komputerowego,

- analiza formalna 1 merytoryczna projektow umow na ustugi informatyczne w Zwiazku
Gmin i rozliczanie ich realizacji,

- prowadzenie dokumentacji w zakresie ustalania uprawnien dostgpu do danych
komputerowych oraz ewidencjonowanie haset dostepu dla poszczegdlnych
uzytkownikéw,

- archiwizacja danych z pamigci serwera i komputeréw lokalnych oraz prowadzenie

peinej
dokumentacji w tym zakresie oraz zbioru no$nikow elektronicznych,

- wykonywanie drobnych napraw sprz¢tu komputerowego Zwiazku Gmin i koordynacja

spraw w zakresie wykonywania wigkszych remontéw i usuwania awarii,



- zapewnianie utrzymania sprzgtu komputerowego w dobrym stanie technicznym, w tym
wykonywanie przegladéw,

- instalacja uaktualnionych wersji oprogramowania na stanowiskach roboczych,

- pobieranie i instalacja danych z ewidencji nieruchomosci i ewidencji ludnosci Gmin
wchodzacych w sktad Zwiazku Gmin,

- przeprowadzanie procedur zwiazanych z zakupem nowego sprz¢tu komputerowego
1 oprogramowania zgodnie z Ustawa Zamoéwien Publicznych,

- instalacja zakupionego nowego sprz¢tu komputerowego,

-administrowanie sieciag komputerowa na terenie Zwiazku Gmin,

- wykonywanie obowiazkéw Administratora bezpieczenstwa informacji,

- prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Zwiazku Gmin i innych stron
internetowych Zwiazku Gmin,

- opracowywanie projektéw i wdrazanie regulaminéw zabezpieczenia danych
komputerowych i ochrony sieci teleinformatycznych,

- prowadzenie instruktazu pracownikow Zwiazku Gmin w zakresie obstugi sprzgtu
informatycznego, ochrony i bezpieczenstwa danych.

Szczegolowy zakres czynnosci okreslony zostanie przez pracodawce po nawigzaniu
stosunku pracy.

4. Wymagane dokumenty:

- zyciorys 1 list motywacyjny,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, posiadane kwalifikacje, staz pracy,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie 1 doSwiadczenie
zawodowe,

- kopia prawa jazdy,

- o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

- o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umysinie,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

- o$wiadczenie o braku przeciwwskazah zdrowotnych do wykonywania pracy
na stanowisku urzedniczym.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Zwiazku
lub poczta na adres: Zwigzek Gmin Regionu Ostrodzko - Itawskiego ,,Czyste
Srodowisko”, ul. Jana III Sobieskiego 1, 14-100 Ostréda ( pokéj 404 ), poczta na adres
Zwiazku z dopiskiem:

Dotyczy: naboru na informatyka w terminiec do dnia 12 pazdziernika 2012r. do godz.
11.00 /nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania na stronie internetowej/.

Aplikacje, ktére wplyna do Zwiazku po wyzej okreslonym terminie nie begda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Zwiazku
/www.czystesrodowisko.eu/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Jana III Sobieskiego
1, 14-100 Ostréda w Zwiazku Gmin.



Ostroda, dnia 27 wrzesnia 2012r.



