Uchwata Nr 1/1/2018
Zarzadu Zwigzku Gmin Regionu Ostrédzko-Itawskiego
,»Czyste Srodowisko” z siedziba w Ostrodzie
z dnia 11 stycznia 2018r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Biura Zwigzku Gmin

Regionu Ostrédzko-Itawskiego ,,Czyste Srodowisko” z siedziba w Ostrodzie

Zarzad Zwiazku Gmin Regionu Ostrédzko-Itawskiego ,,Czyste Srodowisko” z siedziba w

Ostrédzie uchwala, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Biura Zwiazku Gmin Regionu Ostrédzko-Itawskiego ,,Czyste
Srodowisko” z siedziba w Ostrodzie przyjetym Uchwata Nt XVIII/15/2015 Zarzadu Zwiazku
Gmin Regionu Ostrédzko-Itawskiego ,,Czyste Srodowisko” z siedziba w Ostrédzie z dnia 29
grudnia 2015r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. § 3 ust. 2 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

Stedzibq Biura jest budynek prgy ul. Carnieckiego 28, 14-100 Ostroda.”

2. § 8 pkt. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:

Wl

kierowanie  Dziatemr  Gospodarki  Odpadami  orag  stanowiskami  ds.  organigacyjno-

administracyjnych i stanowiskiem ds. kadrowo-placowych, nadzor nad Dziatem Windykagji i Kontroli.”

&

§§ od 10 do 26 nadaje si¢ numeracj¢ od 11 do 27.

4. §10 (po zmianie numeracji) otrzymuje brzmienie:

v Do zadari Kierownika Dzialu Windykagi i Kontroli nalegy zapewnienie sprawnego funkgonowania
Dziatn Windykagji i Kontroli, a w szezegolnosei:

1.
2.
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10.
11.

kierowanie Dziatem Windykagi i Kontroli;

organizowanie pracy Dzialn Windykagi i Kontroli i koordynowanie dziatai podejmowanych
przez poszezegdine komorki organigacyine Dziatu w celu wykonania adan Zwiqzkn Gmin,
opracowanie miesigenych planow kontrol,

nad3or nad prowadzenien dokumentacji 3 preprowadzonych kontrols,

sporzadzanie analiz i wnioskow pokontrolnych,

nadzorowanie prestryegania dyscypliny pracy w Dziale,

wystepowanie 3 wnioskami do Przewodniczacego  (Wiceprzewodnicgqeego) Zargadn orag
Dyrektora Binra w sprawach Dziatn,

wydawanie gargqdzen w sprawach organigacyjnych Dzialu,

opracowywanie projektow regulamindw i procedur w sprawie asad postgpowania wymaganych
dla pracy Dziatn,

dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyinych pracownikow Dziatu,

wykonywanie  innych  gadai 3 upowagnienia  lub  na - polecenie  Priewodniczqcego
(Wiceprzewodniczacego) Zarzadn orag Dyrektora Binra.



. W § 16 dodaje si¢ pkt. 7 o tresci: ,,7. samodzielne stanowisko ds. informatyki (SF)”
§ 23 (po zmianie numeracji) pkt. 8 otrzymuje brzmienie:

8. prowadzenie spraw wiqzanych 3 undzielaniem ulg w aptacie skiladek, optat i innych nalegnosci
Zwiqzku Gmin, 3 wylaczeniem oplaty ga gospodarowanie odpadami komunalnymi,”

§ 23 (po zmianie numeracji) pkt. 10 otrzymuje brzmienie:

o 10. prowadzenie spraw zwiqzanych g poborem nalegnosci 3 tytutn oplat 2a gospodarowanie odpadami
komunalnymi w akresie prowadzenia rachunkdw bankowych i kasy,”

Dodaje si¢ § 28 (po zmianie numeraciji), ktéry otrzymuje brzmienie:
s Do zadati pracownika gatrudnionego na samodzielnym stanowiskn ds. informatyki nalegy:

1. administrowanie sieciq teleinformatyczng Zwiqzkn Gmin orag  apewnienie poprawnego
dziatania i biegqce ntrgymanie sieci,

administrowanie serwerami Zwiqku Gmin, dokonywanie biezacych pregladow i konserwaci,
gabezpieczenie prawidlowosci dziatania sprzetu teleinformatyeznego Zwiazkn Gmin,
administrowanie bazami danych bedacych w ugythkowanin Zwiqzkn Gmin,

administrowanie systemen antywirusowyns,

administrowanie systemen antywlamaniowym,
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administrowanie monitoringiem wewnetrynym i ewnetrynym  ainstalowanym w siedzibie

Zwiqzkn Gmin,

S

administrowanie systemen: alarmowym p.poz,

9. zglaszanie do odpowiednich stugb i instytugi ws3ystkich wymaganych priegladow w/w
systemow ainstalowanych w siedzibie Zwiazkn Gmin,

10. wdrozenie i nadzor nad RODO,

11. prowadzenie ewidengi systemow i programow ugytkowych orag licengi i ewidencjonowanie
spretu komputerowego,

12. zarzadzanie serwerem poc3ty elektronicgne,

13. wykonywanie czynnosci wiqganych 3 diagnostyka, naprawa, modernigagiq i usmwaniem awari

14. sprzetu komputerowego ainstalowanego w Zwiqzkn Gmin prowadzenie spraw dotyczacych
legalnosci stosowanego w Zwiqzku Gmin oprogramowania komputerowego,

15. analiza formalna i merytoryczna projeftow umow na ustugi informatyczne w Zwiqzku Gmin
7 rogliczanie ich realizadi,

16. nadzor nad  prawidfowosciq  funkegonowania i wykorgystania spretu  Romputerowego

gainstalowanego w Zwiqzkn Gmin,

17. biegqea kontrola stanu posiadanego spretu komputerowego,



18. przeprowadzanie  procedur  wiqzanych 3 akupem  nowego  sprietu  Romputerowego
7 oprogramowania godnie 3 Ustawq Zamowieri Publicnych,

19. archiwizagia systemow teleinformatycznych, oprogramowania, bag danych oraz ich odtwaranie
w sytuacjach awaryjnych,

20. konfiguragja i instalaga nowo akupionego spretu komputerowego orag oprogramowania,

21. opracowywanie projektow i wdrazanie regulamindw abeipiecgenia danych komputerowych
7 ochrony sieci teleinformatycznych,

22. wykonywanie obowiqzkdw Administratora Bezpiecgeristwa Informacyi,

23. prowadzenie Binletynu Informacgii Publiczney Zwiqzkn Gmin i innych stron internetowych
Zwiqzkn Gmin,

24. prowadzenie instruktazu  pracownikdw Zwiqzkn Gmin w  akresie obsiugi  sprzetu
informatyeznego, ochrony i bepieczeristwa danych,

25. pomoc ngytkownikom w obstudze sprzetu i oprogramowania.

9. §§ od 27 do 36 nadaje si¢ numeracj¢ od 29 do 38.

§2

Przyjac tekst jednolity Regulaminu o tresci jak w zalaczniku do uchwaly.

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Zwigzku Gmin Regionu Ostrédzko-Itawskiego
,,Czyste Srodowisko” z siedziba w Ostrodzie.

§ 4

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zalacznik: tekst jednolity Regulaminu.

Przewodniczacy Zarzadu Zwigzku Gmin

Bogustaw Fijas



