Zalacznik do Uchwaly Nr 11/4/2014
Zarzadu Zwigzku Gmin Regionu Ostrédzko- Itawskiego ,,Czyste Srodowisko”

z dnia 18 lutego 2014

INSTRUKCJA

W sprawie postgpowania w zakresie windykacji naleznosci z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzonej przez Zwigzek Gmin
Regionu Ostrédzko-Itawskiego ,,Czyste Srodowisko” w Ostrodzie.

§1.

Instrukcja okresla tryb postgpowania w zakresie prawidlowego i terminowego
windykowania naleznosci z tytulu  oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.

§2.

Podstawa prawna wprowadzenia instrukcji:

1. Ustawa z 13 wrzes$nia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(tekst jednolity: Dz.U. z 2012r. poz.391 z pdzniejszymi zmianami) ( dalej:
Ustawa),

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja Podatkowa (tekst jednolity:
Dz.U. z 2012r. poz.749 z pdzniejszymi zmianami) ( dalej: v.o.p.),

3. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji (tekst jednolity: Dz.U. z 2005r. nr 229, poz.1954 z pézniejszymi
zmianami) ( Dalek: u.p.e.a.),

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonania niektérych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji ( Dz.U 22001 nr137 poz. 1541 ze zm.) ( dalej: Rozporzadzenie).

$3.

Program informatyczny

Dopuszcza si¢ do stosowania w Zwigzku Gmin Regionu Ostrédzko-Itawskiego ,,
Czyste Srodowisko” program komputerowy firmy ULISSES s.c. Janusz
Czarkowski, Joanna Malota do obstugi i ewidencji oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi.



§4.

Tryb postepowania:

1.

b)

Pracownicy prowadzacy analityczna ewidencje ksiggowa oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuja przegladu na kontach
podatnikéw, sprawdzajac czy naleznosci zostaly uregulowane.

Jezeli naleznos¢, do ktorej stosuje si¢ przepisy u.o.p., nie zostanie zaplacona
w terminie okre§lonym w decyzji lub wynikajacym z mocy prawa (w sytuacji
ztozenia deklaracji przez podatnika, w ktorej zostalo zamieszczone
pouczenie, ze stanowi podstawe do wystawienia tytulu wykonawczego),
organ podatkowy przesyla podatnikowi upomnienie zawierajace wezwanie
do wykonania obowigzku z zagrozeniem wszczgcia egzekucji po uplywie
siedmiu dni od dnia dorgczenia upomnienia. Upomnienie wysyla si¢ do
dluznika za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Jezeli zobowiazanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyl deklaracji,
organ podatkowy prowadzi postgpowanie w celu wydania decyzji okreslajacej
wysoko$¢ zobowiazania podatkowego. Po wydaniu decyzji, w przypadku
stwierdzenia braku wplaty, organ podatkowy wystawia upomnienie.

W przypadku braku wplaty, pomimo dorgczenia upomnienia zgodnie z § 4
ust. 4 1 5 Rozporzadzenia, wystawia si¢ tytul wykonawczy.

Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, a w
szczegolnodci ponoszenie kosztow przesylek pocztowych, upomnienia na
zaleglosci podatkowe oraz tytuly wykonawcze wystawia si¢ w terminach oraz

co do wysokosci zobowigzan okreslonych niniejsza uchwala.

§5.

. Wystawianie upomnien za zaleglosci z tytulu optat za

gospodarowanie odpadami komunalnymi:

za zaleglosci dotyczace I pétrocza danego roku ( terminy platnosci 15.01,
15.02, 15.03, 15.04, 15.05, 15.06) upomnienia wystawia si¢ nie pézniej niz do
31lipca danego roku za laczne zalegtosci wynoszace co najmniej 40z1,

za zaleglosci dotyczace II pétrocza danego roku ( terminy platnosci 15.07,
15.08, 15.09, 15.10, 15.11, 15.12) upomnienia wystawia si¢ nie pozniej niz do
31 stycznia nastgpnego roku za laczne zaleglosci wynoszace co najmniej
401,

za zaleglosci dotyczace II polrocza roku 2013 ( terminy platnosci 31.07,
15.08, 15.09, 15.10, 15.11, 15.12) upomnienia wystawi si¢ nie pozniej niz do



d)

g)

h)

)

a)

31 marca nastgpnego roku za Zlaczne zaleglo$ci wynoszace co
najmniej 40z1,

upomnienia sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach: oryginal otrzymuje
zobowiazany, kopia pozostaje w aktach biura zwiazku,

upomnienia numerowane sa narastajaco w danym roku podatkowym i
wprowadzane do ewidencji upomnien,

upomnienia wysyla si¢ za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

otrzymane potwierdzenie odbioru dolacza si¢ do kopii wystanego
upomnienia,

upomnienie podpisywane jest przez upowaznionego do tego celu
pracownika,

rok podatkowy odpowiada rokowi kalendarzowemu,

ewidencja wystanych upomnien jest prowadzona w formie elektronicznej,
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Rozporzadzenia.
Wystawianie tytul6w wykonawczych:

Po bezskutecznym uplywie terminu okreslonego w upomnieniu wierzyciel
wystawia tytul wykonawczy:

za zalegloéci I pélrocza za dany rok podatkowy, nie pdzniej niz do 30
wrzes$nia danego roku,

b) za zaleglosci II poétrocza za dany rok podatkowy, nie pdzniej niz do 31

<)

d)

©)

g

h)

marca nastepnego roku,

za zaleglosci 11 potrocza za rok podatkowy 2013, nie pézniej niz do 31 maja
nastgpnego roku,

tytuly wykonawcze sporzadza si¢ wedlug wzoréw okreslonych w
Zatacznikach Nr 4 i 5 do Rozporzadzenia,

tytuly wykonawcze sq numerowane narastajaco w danym roku podatkowym,
wprowadzone do ewidencji tytuléw wykonawczych prowadzonych wedlug
wla§ciwo$ci miejscowej,

wystawiony tytul wykonawczy wraz z dolaczonym potwierdzeniem odbioru
upomnienia wpisuje si¢ do ewidencji tytuléw wykonawczych. Wzor
ewidencji  tytuléw wykonawczych stanowi Zalacznik nr 8 do
Rozporzadzenia,

z uwagi na fakt, iz Zwiazek Gmin jest jednoczeénie organem egzekucyjnym,
bezzwlocznie stosuje srodek egzekucyjny, z zastrzezeniem pkt h) ponizej,
jezeli Zwiazkowi Gmin bedacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym nie
jest znany znajdujacy si¢ na terenie jego dziatania majatek zobowigzanego, z
ktérego moze prowadzi¢ egzekucje, kieruje tytul wykonawczy do organu

egzekucyjnego uprawnionego do dochodzenia tego samego rodzaju



)

naleznodci  pienigznych, na ktérego terenie znajduje si¢ majatek
zobowigzanego,

z uwagi na fakt, iz Zwiazek Gmin jest jednoczeénie organem egzekucyjnym
uprawnionym do stosowania S$rodkéw egzekucyjnych w ograniczonym
zakresie, ale prowadzona przez niego egzekucja okazala si¢ w catosci lub w
czescl bezskuteczna, niezwlocznie kieruje tytul wykonawczy do wlasciwego
miejscowo naczelnika urzedu skarbowego celem prowadzenia postgpowania
egzekucyjnego,

Naczelnik urzedu skarbowego bedzie organem egzekucyjnym w zakresie
oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w dwoéch przypadkach: po
zbiegu egzekucji administracyjnych (art. 63 u.p.e.a.) oraz w egzekucji z

nieruchomosci prowadzonej na wniosek wierzyciela (art. 110 i nast. u.p.e.a.).

k) w przypadkach, o ktérych mowa w h-j Zwigzek Gmin tytul wykonawczy

Y

przekazuje do realizacji organowi egzekucyjnemu zgodnie z wlasciwos$cia
miejscowq okreslong w art. 22 u.p.e.a.,
do przekazanych tytuléw wykonawczych dolaczona jest ewidencja

zawierajaca zestawienie tytulow,

m) ewidencj¢ sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach: oryginal otrzymuje

1.

3.

wlasciwy miejscowo organ egzekucyjny, kopia potwierdzona przez organ

egzekucyjny pozostaje w aktach sprawy.

§ 6.

W przypadku gdy Zwigzek Gmin jako organ egzekucyjny nie bedzie posiadat
informacji co do majatku zobowigzanego, z ktérego mozliwe bedzie
przeprowadzenie egzekucji administracyjnej, organ ten uprawniony jest do
zastosowania art. 36 § 1 uw.p.e.a., zgodnie z ktérym w zakresie niezbednym do
prowadzenia egzekucji organ egzekucyjny moze zadaé od uczestnikow
postgpowania informacji 1 wyjasnien, jak réwniez zwracac si¢ o udzielenie
informacji do organéw administracji  publicznej oraz jednostek
organizacyjnych im podlegltych lub podporzadkowanych, a takze innych

podmiotow.

Oplaty za czynnodci egzekucyjne wynikajace z prowadzonych przez Zwigzek
Gmin egzekucji naleznos$ci pienigznych z tytulu oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi bedg stanowi¢ dochéd Zwigzku Gmin.

Niniejsza instrukcja wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaly przez Zarzad
Zwiazku Gmin.



4. Wszelkie zmiany niniejszej instrukcji wymagaja uchwaly Zarzadu Zwiazku
Gmin.

5. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej instrukcji stosuje si¢ przepisy
Ustawy, u.p.e.a. oraz u.o.p. i Rozporzadzenia.



