Zalacznik do
hy

f ) protokotu Vv
3 1/ v ]
Nr W20l oly Iy

2z dnia /k)CU{A Hee GQD :

Uchwata Nr IV /10/2021
Zarzadu Zwigzku Gmin Regionu Ostrédzko-Itawskiego
»Czyste Srodowisko” z siedziba w Ostrodzie
z dnia 15 czerwca 2021r.

W sprawie przyjecia Regulaminu zaméwien o wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej
réwnowarto$ci kwoty 130 000 ztotych

Zarzad Zwigzku Gmin Regionu Ostrodzko-Tlawskiego »Czyste Srodowisko” =z siedziba w
Ostrédzie uchwala, co nastepuje:

§1

Uchwala si¢ Regulamin zamoéwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 130 000 zlotych obowiazujacy o tresci jak w zalaczniku do niniejszej uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzadowi Zwigzku Gmin Regionu Ostrédzko-Itawskiego
»Czyste Srodowisko” z siedzibg w Ostrédzie.

§3

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zalacznik — Regulamin zaméwied o wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 130 000 zlotych
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Zalacznik do Uchwaty Nr IV /10/2021

Zarzadu Zwigzku Gmin Regionu
Ostrédzko-Itawskiego »Czyste Srodowisko”
z dnia 15 czerwca 2021

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
ponizej progu 130.000 ztotych obowigzujacy
w
Zwigzku Gmin Regionu Ostrédzko-Itawskiego ,,Czyste Srodowisko”

z siedzibg w Ostrédzie

§1
Postanowienia ogélne

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien wylaczonych
z obowiazku stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019z, Prawo zamowien publicznych

(Dg. U; 2 2019r.p0z.2019).
Udzielajac zamowienia nalezy kierowac si¢ zasada:

1) Zachowania  uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,

przejrzystosci postgpowania otaz proporcjonalnosci wymagan.

2) Dokonywania wydatkéw w sposob  gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz przy
optymalnym doborze metod i §rodkéw sluzacych osiagnieciu zalozonych cel6w.

Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw curopejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu 2z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb
udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamowien \vspélﬁnansowanych ze
stodkéw  europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja

postanowienia wytycznych.

Zaleca si¢ by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzystaé w mozliwie
najszerszym zakresie ze srodkéw komunikagji elektroniczne;.
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9.

10.

11.

Ilekroc

1.

Zaleca si¢ by przygotowujac postepowanie o udzielenie zamoéwienia uwzglednia¢ kwestie
zwigzane ze Zrownowazonym rozwojem, CcO o©znacza dokonywanie tylko dobrze
przemyslanych 1 niezbednych zakupow oraz nabywanie produktow, uslug, robot
budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu oddzialujacych na érodowisko, a takze

uwzgledniajacych spoleczne i ckonomiczne skutki decyzji zakupowych.

Kwestie zwiazane ze zrownowazonym rozwojem odnosza sic m.in. do tzw. "spolecznie

odpowiedzialnych zaméwien publicznych" oraz "zielonych zamoéwier publicznych”.

Spolecznie odpowiedzialne zaméwienia publiczne to zaméwienia w ramach ktorych
bierze si¢ pod uwage co najmnie] jedna z nastepujacych kwestii spolecznych: mozliwosci
zatrudnienia, godna prace, zgodnosc z prawami spolecznymi 1 z prawem do pracy,
integracje spoleczna (w tym takze os6b niepelnosprawnych), townosc szans, dostepnosc,
projektowanie dla wszystkich, uwzglednianie kryteriow zrownowazonego rozwoju, w tym
kwestie etycznego handlu oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spoleczne]
odpowiedzialnosci biznesu, z jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie

UE oraz w dyrektywach dotyczacych zamowien publicznych.

Zielone zamowienia publiczne to zamowienia w ramach ktorych zamawiajacy stara si¢
uzyska¢ towary, uslugi i roboty budowlane, ktorych oddzialywanie na srodowisko
w trakcie ich cyklu zycia jest ograniczone w poréwnaniu do towaréw, uslug 1 robot
budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie zostalyby zamowione w innym

prz_ﬂ)adku.

Wydatki, powinny by¢ dokonywane w sposob  celowy, oszczedny 1 gospodarny
2 zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow

z poniesionych nakladow.
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ odpowiednio do postanowien Pzp.

Wzét umowy o udzielenie zamowienia sporzadza radca prawny na zlecenie Kierownika

Zamawiajacego. Do zlecenia zalacza si¢ OPZ.

§2

w Regulaminie mowa o:

Ustawie Pzp —nalezy przez to rozumieC ustawe 2z dnia 11 wrzesnia 2019r.-Prawo
zaméwier publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.2019 ze zm.),



Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Zwiazek Gmin Regionu Ostrédzko-
Hawskiego ,,Czyste Srodowisko” z siedzibg w Ostrédzie teprezentowana przez

Kierownika Zamawiajacego,

Kierownik Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Zamawiajacego lub
osobe upowazniong przez Zarzad,

Kierownik Dziatu - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ powolana na stanowisko
kierownicze danego dzialu w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego lub osobe

upowazniona, ktéra merytorycznie odpowiada za zamdwienia danego dzialu,

Zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
Zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

Regulaminie- nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zaméwien
0 wartosci ponizej progu 130.000 zlotych netto;

OPZ — nalezy przez to rozumie¢ opis przedmiotu zaméwienia.

§3
Ustalenie wartosci zamowienia, analiza rynku — przepisy wspélne

Przy ustalaniu  wartosci szacunkowe] zamoéwienia, w sposéb  szcze olny  nalezy

) > goln) )
przestrzegac zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania jego wartosci, celem unikniecia
stosowania ustawy Pzp.

Podstawsg obliczenia wartosci zamowienia na dostawy, uslugi i roboty budowlane jest
calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i uslug

(wartos¢ netto), ustalone z nalezyta starannoscia.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje wskazany Kierownik Dziatu, majac na
wzgledzie plan udzielenia zaméwied. Z czynnoscl szacowania wartoscl zamowienia
sporzadza si¢ notatke, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.

Przed udzieleniem zaméwienia nalezy dokonaé rozeznania rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktory zapewni odpowiednia jakos$¢ i cene lub koszt przedmiotu zamowienia

przy uwzglednieniu wszystkich pottzeb Zamawiajacego.



5. Rozeznanie rynku polega w szczegolnosci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego -
zebraniu ofert (np. za posrednictwem poczty elektronicznej, zaproszenia do skladania
ofert publikowanego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, czy tez zapytania
wyslanego w  systemie informatycznym dedykowanym do obslugi zakupow) od
potencjalnych wykonawcow. W przypadku, gdy rozeznanie rynku polega na kierowaniu
zaproszenia do okre$lonych przez Zamawiajacego wykonawcow, do skladnia ofert
zaprasza si¢ wykonawcow $wiadezacych w ramach prowadzonej dzialalnosci dostawy,
uslugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia. Zaproszenie kieruje sig
do takiej liczby wykonawcéw, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejsze)
oferty.

6. Kazdorazowo nalezy sporzadzaé protokol z dokonywanych czynnosci, w ktorym
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia rozeznania rynku. Do protokolu nalezy
dolaczy¢ oferty wykonawcow. Protokél powinien rowniez zawierac informacje dotyczaca
szacunkowej wartosci zaméwienia oraz podaniem terminu (daty) 1 miejsca sporzadzenia

i przeprowadzenia szacunku. Wzor protokolu stanowi zafacznik nt 2 do Regulaminu.
7. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) nazwe, adres i dane teleadresowe Zamawliajacego,

2) krotki opis przedmiotu zaméwienia, sporzadzony w sposoéb  jednoznaczny,
zrozumialy 1 kompletny, zawierajacy wszystkie wymagania i czynniki mogace

mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty,

3) opis wymagan stawianych potencjalnym wykonawcom (np. uprawnienia do
wykonywania  okreslonej dzialalnosci jezeli przepisy prawa tego wymagaja,
doswiadczenie w realizacji podobnych zaméwien, potencjal kadrowy i techniczny

- o ile jest niezbedny do wykonania zamoOwienia, sytuacja ekonomiczna),

4) wykaz dokumentow na potwierdzenie ww. wymagan, dokumentow rejestrowych
firmy, pelnomocnictw oraz innych niezbednych z punktu widzenia realizacji

zamowienia,

5) kryteria oceny ofert jakie zostaly przyjete w celu dokonania wyboru oferty,



6)
7)
8)

9)

termin 1 miejsce zlozenia oferty,
termin realizacji zamowienia oraz zwigzania oferta,

formularze niezbedne do zlozenia oferty

s

projekt umowy zaparafowany przez Kierownika Zamawiajacego ( parafowany
projekt umowy nie podlega negocjacji)

10) informacje, czy Zamawiajacy dopuszcza, aby oferty w odpowiedzi na zaproszenie

do skladania ofert (zapytanie ofertowe) skladane byly w formie pisemnej 1/lub
elektronicznej.

8. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
) ) Y sa ) )

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnodci:

0
2)
3)
%

5)

Jakose,

Funkcjonalnosé,

Parametry techniczne,

Aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne,

Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie o0séb kierowanych do realizacji

zamowienia o ile moga mie¢ znaczacy wplyw na jakosé nabywanego $wiadczenia
) ¥ ) s

7)
8)
)
10)

11)

Koszty eksploatacii,

Serwis,

Termin wykonania zamodwienia,

Sposob realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamowientia,

Gwarancja.

9. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.



§4

Zasady udzielania zamowien

Procedury udzielania zamoéwieni regulowane s3 w ukladzie:
1)  zaméwienia o wartosci do 30.000 zlotych netto,
2)  zaméwienia od 30.001 zI netto do 70.000 zlotych netto,

3)  zamowienia od 70.001 z1 netto do 130.000 ztotych netto.

§5

1. Zamoéwienia do wartosci 30 000 zlotych netto, dokonuja wyznaczeni przez Kierownika
Zamawiajacego pracownicy, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci w uzyskiwaniu
najlepszych efektow z danych nakladow.

2 Do zaméwied o wartosci do 30 000 zlotych netto, z wylaczeniem robot budowlanych nie
jest wymagane zachowanie formy pisemnej umowy, chyba ze przepis szczegdlny stanowi
inaczej.

3. Do zamoéwieri o wartosci do 30.000 zlotych netto nie stosuje si¢ rozeznania rynku.

§6

1. Procedure zamoéwienia o wartosci od 30.001 zl netto do 70.000 zl netto rozpoczyna
zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego wniosek sporzadzony przez
Kierownika Dzialu, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 4 do

Regulaminu. Sporzadzenie wniosku poprzedza procedura szacowania wartosci
zamowienia.

2. Upowazniony kazdorazowo Kierownik Dzialu lub upowazniony pracownik po
zaakceptowaniu wniosku przez Kierownika Zamawiajacego przeprowadza rozeznanie
rynku poprzez zaproszenie do skladania ofert do co najmniej trzech wykonawcow.

4. Kierownik Zamawiajacego po otrzymaniu dokumentacji z przeprowadzonego rozeznania
rynku wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy podejmuje ostateczna decyzje o wyborze
oferty.

5. 7 postepowania sporzadza si¢ protokol wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 5
do niniejszego Regulaminu. Dla waznosci postgpowania wystarczajace jest zlozenie jednej
oferty.



0.

7. wykonawcy, ktérego oferta zostala zatwierdzona, zostaje zawarta umowa pisemna
okreslajaca warunki realizacji zaméwienia, do ktérej stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Umowe, o ktérej mowa w ust. 4 musi zweryfikowaé i zatwierdzié Radea Prawny
Zamawiajacego.

W przypadku nic zatwicrdzenia wyboru oferty przez Kierownika Zamawiajacego nast¢pujc

zakonczenie postgpowania.

§7

Zamowicenia o wartosci od  70.001 zlotych netto do 130.000 zlotych netto rozpoczyna
zaakceptowany przez Kicrownika Zamawiajacego wniosck wraz z opisem przedmiotu
zamowienia sporzadzony przez Kierownika Dzialu lub upowaznionego pracownika,
zgodnic ze wzorem stanowiagcym zatgeznik nr 4 do Regulaminu. Sporzadzenie wniosku
poprzedza procedura szacowania wartosci zamdwienia.

Zaakeeptowany  wniosck  wraz ze szczegdlowym opisem  przedmiotu  zamdwicnia
Kierowany jest przez Kierownika Zamawiajacego do pracownika odpowicedzialnego za
zamowienia publiczne.

Pracownik, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej dokonuje analizy rynku poprzez zaproszenie
do skladania ofert do co najmniej trzech wykonawcéw.

Zaproszenie do skladania ofert kierowane jest do wykonawcow w formie pisemncj,
faksem lub emailem 2z podaniem terminu skladania ofert oraz kryteriami ich oceny.

Po uplywie terminu skiadania ofert, pracownik odpowiedzialny za zaméwienia publiczne
wybicera najkorzystnicjsza oferte kierujac si¢ kryteriami wskazanymi w zaproszeniu. Dla

waznosct postgpowania wystarczajace jest zlozenie jednej oferty.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert

jest cena, nic mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystnicjszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takicj samej cenie, a Zamawiajacy wezwal wykonaweow, ktorzy
zlozyli tc oferty, do zlozenia w terminiec okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych i zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze:
odrzuci¢ wszystkie oferty albo przeprowadzi¢ negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Pracownik odpowiedzialny za zamdwienia publiczne sporzadza protokol =z postgpowania
wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu,

Protokol z realizacji procedury udzielania zaméwienia przedstawia sie do akceptacji

Kierownikowi Zamawiajacego , ktory podejmuje ostateczna decyzje o wyborze o ferty.



9. 7 Wrykonawca, ktorego oferta zostala zatwierdzona zostaje zawarta umowa pisemna

okredlajaca warunki realizacji , do ktorej stosuje sig przepisy Kodeksu Cywilnego.

10. Umowe, o ktorej mowa w ust. 9 musi zweryfikowac i zatwierdzi¢ Radca Prawny

11

Zamawiajacego.
W przypadku nie zatwierdzenia wyboru oferty przez Kierownika Zamawiajacego nastgpuje

zakonczenie postgpowania.

§8

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1

2,
3.
4

0.

zostanie zlozona po terminie;

jej tres¢ nie bedzie odpowiadala tresci zapytania;

wykonaweca nie przedlozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentow
wykonawca nie zlozy w wyznaczonym terminie uzupelnien oraz wyjasnien dotyczacych
oferty;

j¢j zlozenic bedzie stanowilo czyn bezprawny;

zostanie zlozona przez wykonawce niespelniajacego warunkow udzialu w postepowaniu.

§9

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1L
2.

nie wplynie zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniy;

cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszala kwot¢ przeznaczona na sfinansowanie
zamoOwienia, chyba ze Zamawiajacy zwickszy kwote przeznaczona na sfinansowanie
zamowienia;

nastapl zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamowienia nie lezy winteresie
publicznym;

postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

§10
Dla realizacji dostaw i uslug poniZej progu 130.000 zlotych netto na potrzeby
Zamawiajacego w zakresie zakupu:
1) prasy, ksiazek (opracowan pi$mienniczych, prenumeraty) reklamy, artykulow
spozywezych, kwiatow, artykulow biurowych, gadzetow,
2) uslug transportowych, ustug sprz¢towych oraz ustug zagospodarowania odpadow
komunalnych,
3) serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego specjalistycznych firm, w szczegolnoscl
firm, ktére wykonywaly przedmiot serwisu,
4) uslug pocztowych,
5) zakupy i ustugi wynikajace z rozporzadzen, zarzadzen i zalecen pokontrolnych
nic stosuje sig zasad niniejszego Regulaminu, o ile nie narusza to
przepisow ustawy Pzp

6) oprogramowanie ( licencji )programow ksiggowo-kadrowych



O

Realizacja dostaw i uslug, o ktorych mowa w ust. 1 odbywa si¢ na biezaco z
uwzglednieniem aktualnych potrzeb i mozliwosci Zamawiajacego w tym zakresie.
Rozliczenie w przypadkach opisanych w ust. 1 powyzej odbywa si¢ wytacznie w
oparciu o faktury i rachunki, zaé w pozostalych punktach wedlug odpowiednio
zastosowanego § 11 ust. 2 i nast. Regulaminu.

§11

Dla uslug i rob6t budowlanych, ktorych wykonanie jest niezbedne w trybie
natychmiastowym ze wzgledu na awarie lub inne zdarzenia losowe, za zgoda Kierownika
Zamawiajacego nie stosuje si¢ zasad niniejszego Regulaminu, o ile nie narusza to
przepisow Pzp.

Zgoda Kierownika Zamawiajacego, o ktérej mowa w ust, 1 wymaga formy pisemnej lub
e - mailowe;.

Zlecenie  robot  awaryjnych  musi by¢  poprzedzone sporzadzeniem protokolu
okreslajacego koniecznosé natychmiastowego wykonania i zakres niezbednych robét.
Protokol sporzadza Kierownik Dziatu lub osoba upowazniona.

Protokél, o ktérym mowa w ust. 3 powyze) zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.
Roboty beda rozliczane kosztorysem powykonawczym z zastosowaniem aktualnych
1 rynkowych cen towardw i uslug.

Naleznos¢ wykonawcy zostanie ustalona po odbiorze robét i sprawdzeniu kosztorysu,
przez upowazniona w imieniu Zamawiajacego osobe.

§12

Dokumentacja z przeprowadzonej procedury przechowywana jest w sposéb gwarantujacy jej

nienaruszalnos¢ przez okres 4 lat od udzielenia zamowienia. Osoba odpowiedzialna za

archiwizacje jest pracownik odpowiedzialny za zaméwienia publiczne.

§13
Odpowiedzialnos¢, raporty, sprawozdania

Odpowiedzialnos¢  za  nalezyte przygotowanie i  przeprowadzenie  procedury
z wylgczeniem stosowania przepisow Pzp ponosi Kierownik Dzialu oraz pracownik
odpowiedzialny za zaméwienia publiczne w zakresie opisanym w Regulaminie, a takze
inne osoby w zakresie jakim powierzono im CZynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postgpowania,

Pracownik odpowiedzialny za zamoéwienia publiczne jest zobowiazany sporzadzi¢
i przeslac raport z udzielonych zaméwiei w danym miesiacu. Raport nalezy na adres
email do 10-go kazdego miesiaca nastepujacego po zakoriczonym. miesiacu wedlug
zatacznika nr 6 do Regulaminu.

Projekt rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach, o ktérym mowa w art. 82
ustawy Pzp w zakresie zamowien objetych  Regulaminem sporzadza pracownik
odpowiedzialny za zamdwienia publiczne, a zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.



Pracownik odpowiedzialny za zamowienia publiczne jest odpowiedzialny za zachowanie
wszelkich wymogéw, ktore ustawa Pzp naklada na udzielanie zamowien ponizej progu
130.000 zlotych netto.

§14
Odstapienie od Regulaminu.

Na wniosek pracownika merytorycznego Kierownik Zamawiajacego moze podjac decyzje
o odstapieniu od stosowania Regulaminu w sytuacjach uzasadnionych.

Do wniosku o odstapienie obowiazkowo nalezy dolaczy¢ OPZ (jako osobny dokument)-
bez OPZ wniosek nie bedzie rozpatrzony

W uzgodnieniu z radca prawnym na podstawie OPZ nalezy sporzadzi¢ umowe, ktora
podlega akceptacji 1 parafowaniu przez osobe upowazniona.

Do wykonawcy wysylane jest zapytanie ofertowe wraz z OPZ 1 projektem zaparafowane)
umowy (zapisy umowy nie podlegaja negocjacji z wykonawca).

§15
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy
Pzp oraz akty wykonawcze, o ile zastosowanie jest konieczne z uwagi na wykorzystywane
érodki publiczne lub dysponowanie tymi srodkami oraz inne przepisy wewnetrzne
Zamawiajacego.

Do uméw w sprawach zaméwien, o ktorych mowa w Regulaminie, stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego i wlasciwe przepisy szczegolne

Umowe w sprawie zamowienia zawiera sic w formie pisemnej, o ile postanowienia
Regulaminu nie stanowia inaczej.

Oryginal umowy przechowywany jest w sekretariacie Zamawiacego.

Udzielanie zaméwien i dokonywanie na ich podstawie wydatkow w sposob sprzeczny z
postanowieniami niniejszego Regulaminu moze zosta¢ potraktowane, jako naruszenie
zasad oraz trybu postgpowania. Wobec osob, ktore dopuscily si¢ naruszen, moga zostac
wyciagnigte przewidziane prawem sankcje stuzbowe 1 dyscyplinarne.

Kierownik Zamawiajacego ma prawo w kazdym czasie zmieni¢ Regulamin. Zmiany
wymagaja formy pisemnej i podania do wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie 2 dniem: 15 czerwca 2021r

Podpis Kierownika Zamawiajacego

o0



dO ZAMOWIETHA N2 oot e e

Zalaczmk nr 1 do  Regulaminu
udzielania  zamowien o  wartoscl

mniejszej niz 130.000,00

Notatka z dnia ........c........... I

z czynnosci szacowania wartosci zamowienia

(naza nadana samonienin)

1.  Rodzaj zamowienia:

ustugi
dostawy

roboty budowlane

2. Wartos¢
- zamoOwienia zostala ustalona na kwote .......co.o........ zl netto,
* uzupelniajacych zostala ustalona na kwotg .......ccccevee.e z1,
*  prawo opcji zostala ustalona na kwote ........ccccee.e. 7L
- Jest to zamowienie udzielane w czesciach, a wartos¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia
zostala ustalona na kwote":
L5 ——— 71,
CFRBC2 i omanmmsssnsnenn zl,
3. Kwota zarezerwowana na realizacj¢ zamowienia: .................... zt netto, ..oovvevenn, zl brutto.

Stawka podatku VAT wynosi .......cccevuuee. %

5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .................... r. na podstawie (Raznacgyd jedng
lub kilka 3 podanych nisej mozliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji
projektowe;.

2) planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane.

3) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw  robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania robot
budowlanych);

4) wartosci historycznych dotyczace kosztow podobnych zamowien (dotyczy ustug i
dostaw);

5) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zaméwienia;

6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:

- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcéw,
- analizy ogolnodostgpnych zrodel  (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy
internetowe),

' Nalezy wstawi¢ odpowiednig iloéé czesci
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- innych danych na temat ksztaltowania si¢ cen na rynku.

= = " : ; .
0. Spos6b obliczenia szacunkowej wartosci =

i, [ ——

(imig 1 nazwisko, stanowisko sluzbowe, nazwa wydzalu, tel.)
(podpis osoby szacujace] wartos¢ zamowienia)
(podpis osoby zatwierdzajace) czynnosc
oszacowania wartosci zamowienia)
Zalaczniki:

Dokumentacja zrodlowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania wartosci zamowienia':
1) kalkulage, katalogi, cenniki, adresy stron www ip..

2)  kosstorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).

3)  oferty wykonawcow, notatki 5 rogmow telefonicsnych.

4)  inne.

2 Np. érednia arytmetyczna, mediana
# Wyliczenie ma charakter przyktadowy.
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Zatacznik  nr 2 do  Regulaminu
udzielania zamdéwien o  wartosci

mniejszej niz 130.000,00 z1

Notatka dotyczaca zamoéwienia, ktorego udzielenie wylaczone jest z obowigzku

stosowania ustawy z 11.09.2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019).

1. Przedmiotem zamowienia jest:

2. Szacunkowa warto$é przedmiotu zaméwienia zostala okreslona na kwote oo, zl netto,
Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamoéwienia: oo ,
Data oszacowania wartosci zamoéwienia: o

3. Zamowienia udziela sie wykonawcy:

4. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia:
Zamowienia udziela si¢ na podstawie (wskazal wlasciwy [ Regulaminu)
5. Uzasadnienie faktyczne (nalesy wskazaé w  sexegdlnosci od jakich wykonawcéw
otrzymano oferty lub nalesy ngasadnic brak mosliwoici dokonania analigy rynkiu).
6. Zalaczniki®
1) Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcéw,
2) Korespondencja z wykonawcami,

3)  Protokol dokumentujacy prowadzone negocjacje,

(Data, miejsce i podpis osoby sporzadzajacej notatke)

Zatwierdzam do realizacii:

(Data, miejsce 1 podpis osoby zatwierdzajace;)

* Rodzaje zalacznikéw zalezg od wybranej procedury postepowania
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Zalacznik  nr 3 do
udzielania ~ zamowien
mniejszej niz 130.000,00 zt

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Dane Zamawiajacego:

Regulaminu

0

wartosci

2. Opis przedmiotu zamowienia:

14



7. Termin i miejsce zlozenia oferty:

...................................................................................................................................................................

Zafacznik: parafowana umowa

ata 1 podpis Kierownika Zamawiajacego
podp jaceg

A
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien

wartogci mniejszej niz 130.000.00 71

Wniosek o uruchomienie postgpowania w sprawie zamowienia o wartosci kwoty
zlotych netto

1. Przedmiot zamowienia:

2. Dostawa, ustuga , robota budowlana ujeta w planie zakupow na dany rok W przypadku nie

ujecia w planie zamowien uzasadnienie jego udzielenia.



6. Wartosc szacunkowa zamowienia:

................................................................................

3) podstawa szacowania

7. Inne informacje

8. Zalacznik:

ZATWIERDZAM

(podpis Kierownika Zamawiajacego))
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien

wartosci mniejszej niz 130.000.00 zt

PROTOKOL Z WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIE]JSZE]

1. Opis przedmiotu zamowienia:
2. Wartoéé zamowienia 0szacowano W diiu ... A KRB s mcemmivvsesmarsisveswaveesis
B. f T T—— /.| PR r. zaproszono nizej wymienionych wykonawcow do

A) ceoreseesees et tes s AR AR R LR
SO —
o [ OO O e SRR R B
B s s s s R A R A MR AT R B TS e B
) T T T P PP L ST R RERERTTRLRTRE
Zapytanie to skierowano faksem/mailem/telefonicznie /poczta/ *whasciwe podkresli¢

5. W terminie do dnia ....cceeeeienies Wi T BIE: sumsmnssonmins wplynely w formie

.................... ponizsze oferty:
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Lp. " Nazwa i adres Wykonawc_s; Cena netto " Cena brutto

5.

6.

s

W wyniku analizy ofert przedmiotowe zaméwienie udzielone zostanie: ..o,
Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(data, podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam
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mniejszej niz 130.000,00 zi

Zalacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien wartosci

Lp

Przedmiot zamowienia

(krotki opis)

Nazwa
wykonawcy

w ozl

\Wartos¢ zamowienia

Numer umowy?

netto

brutto

Numer faktury

5 Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy zostala sporzadzana pisemna umowa o zamoOwienie publiczne.
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