Przewodniczacy Zarzadu Zwiazku Gmin ,,Czyste Srodowisko”
ul. Wojska Polskiego 5
14-100 Ostroda

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

nazwa stanowiska pracy: Kasjer

Liczba lub wymiar etatu: 1

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztatcenie minimum $rednie, ekonomiczne

c) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

d) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
e) niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢ pracy w zespole,

b) doswiadczenie zawodowe w zakresie gospodarki odpadami oraz do§wiadczenie w pracy w
jednostce budzetowej lub innej jednostce sektora finansow publicznych,

c) doswiadczenie w pracy w komorce finansowo — ksiggowej oraz wykazuje si¢ stazem pracy
co najmniej 5 lat przy obrocie pieni¢znym,

d) znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: ustawy o rachunkowo$ci w zakresie gospodarki
kasowej oraz o ochronie warto$ci pieni¢znych, ustawy o finansach publicznych, klasytikacji
dochodow 1 wydatkow budzetu oraz o sprawozdawczosci budzetowe;,

e) umiejetnos¢ podejmowania decyzji, zdolnosci organizacyjne, zaangazowanie, rzetelnos¢,
komunikatywno$¢, asertywnos¢, systematyczno$¢, umiejetno$¢ pracy w stresie i pod presja
czasu, wysoka kultura osobista, doktadno$¢ w rozpatrywaniu spraw, odpowiedzialnos¢,

f) umiejetnos¢ szybkiego przyswajania obstugi programow informatycznych,

g) zdolno$¢ przetwarzania duzej ilo$ci informacji,

h) zdolnos¢ analitycznego myslenia,

1) samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan i doktadnos¢,

J) znajomos$¢ programu Comotel

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) przyjmowanie 1 wyptacanie gotowki na zasadach okreslonych w instrukcji kasowej
Zwigzku Gmin

b) przygotowanie gotowki przeznaczonej do wplaty na konto bankowe Zwigzku Gmin w
sposob ustalony z bankiem.

¢) przyjmowanie 1 przechowywanie w sejfie innych wartosci pienieznych wykorzystywanych
w dziatalnos$ci Zwigzku Gmin

d) prowadzenie codziennej ewidencji przychoddéw i rozchodéw, gotowki 1 przygotowywanie
raportow kasowych oraz uzgodnien salda kasy



e) przekazywanie na zakonczenie dnia wykonanego raportu kasowego, wraz z dokumentami
zrodtowymi (faktura, rachunek, wniosek o zaliczke i rozliczenie zaliczki, dowody KP 1 KW )
do dziatu ksiggowosci

f) przeprowadzanie inwentaryzacji przy przejmowaniu i przekazywaniu kasy.

g) przestrzeganie przepisOw prawa oraz wewngtrznych regulacji i1 zasad przyjetych w
Zwiazku Gmin.

h) przestrzeganie dyscypliny pracy.

4. Wymagane dokumenty:

a) oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

b) curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny -
podpisane odrgcznie,

c¢) kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,

d) kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia,
w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

e) kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie lub o§wiadczenie o

posiadaniu obywatelstwa polskiego,

f) kopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

g) oryginat kwestionariusza osobowego,

h) podpisane o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
pelni praw publicznych,

1) podpisane o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
J) podpisana klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2002 r. nr 101, p0oz.926 ze zm.”

Osoba wybrana do zatrudnienia bgdzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego
»Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada

osobiscie w siedzibie Zwigzku lub poczta na adres: Zwigzek Gmin Regionu Ostrédzko —
Ilawskiego ,,Czyste Srodowisko”, ul. Wojska Polskiego 5, 14-100 Ostroda , poczta na
adres Zwiazku z dopiskiem:

Dotyczy: naboru na kasjera w terminie 07 pazdziernika 2013r. do godz. 15*

W przypadku wystania aplikacji poczta, liczy si¢ data wptywu do Zwiazku. Aplikacje, ktore

wplyng do Zwigzku po wyzej okre§lonym terminie nie b¢da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Zwiagzku

/www.czystesrodowisko.eu/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 5,
14-100 Ostroda w Zwigzku Gmin.

Ostroda, dnia 26 wrzesnia 2013 r.



