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Regic

i i’vgiqzjékrahin Regionu Ostrédzko — Itawskiego ,,Czyste Srodowisko” z siedziba w
Ostroédzie informuje,
ze poszukuje osoby do pracy na stanowisko
specjalista ds. ksiggowosci na umowg na czas zastgpstwa.

Wymiar czasu pracy 1 etat.
1. Wymagania:

1. znajomo$¢ przepisow z zakresu: ustawy o finansach publicznych, ustawy o
odpowiedzialnoséci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o rachunkowosci,
ustawy o podatku od towar6éw i ustug, ustawy Ordynacja podatkowa, ustawy o pracownikach
samorzgdowych, ustawy o samorzadzie gminnym,

2. znajomosé zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych,

3. znajomo$¢ obshugi programéw finansowo-ksiggowych, programu do ewidencji $rodkow
trwalych SWISTAK, programéw kadrowo-ptacowych, programu Platnik, programéw pakietu
MS Office,

4. umiejetno$é pracy w zespole, odporno$¢ na stres, samodzielno$¢, odpowiedzialnosc,
terminowo$¢, lojalnos$é, wysoka kultura osobista.

2. Wymagane dokumenty:

a) oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

b) CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,

¢) list motywacyjny

d) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie /ksero dyplomu lub za$wiadczenia o stanie
odbytych studiéw/,

e) kserokopie swiadectw pracy,

f) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,

g) oryginal kwestionariusza osobowego.

h) o$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelnych praw
publicznych oraz o$wiadczenie o niekaralnosci za umySlne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

i) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach.

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ osobiscie w siedzibie Zwiazku lub poczta na adres: Zwigzek
Gmin Regionu Ostrédzko — Itawskiego ,,Czyste Srodowisko”, ul. Stefana Czarnieckiego 28, 14-100
Ostréda z dopiskiem: Dotyczy zastgpstwa na stanowisko urzednicze specjalista ds. ksiggowosci
w terminie do dnia 13.12.2019 r. do godz. 15 *.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegdlowe CV (z uwzglgdnieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz.
922 ze zm.) oraz ustawq z dn. 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (j.t. Dz.U. z
2016 r. poz. 902 ze zm.)”,

Ostréda, 02 grudzien 2019 r.

&= Adam/Zyliniski



